UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

TRUONG MN MY HUONG Péc 1dp — Tw do — Hanh phic
S6: /KH- MNMH My Huong, ngay 06 thang 12 ndam 2023

KE HOACH HOAT PONG THANG 12
I. B4o cao hoat dong thing 11
* Cong tac nha truong
- Kiém tra ndi bo truong hoc theo ké hoach ( Thuc hién ho so y té).

- Tuyén truyén phong chéng bénh tay, chan, miéng, sbt xuét huyét. ..dén phu
huynh cac 16p.

- Pon doan Y té tinh giam sat bép an ban tra ngay 16/11.
- T6 chire 18 ky niém 41 ngay Nha gido Viét Nam ngay 20/11/2023.
- Dy 18 k¥ niém 41 nim ngay nha gido Viét Nam do PGD t6 chtic 18/11.

- Hoan Thanh hd so PCGD cho huyén kiém tra va da diéu chinh bo sung
theo yéu cau.

- Xay dung méi truong 16p hoc theo chu dé.

- Tham gia hoi th1 ATGT ngay 24/11 dat giai 3.

- T6 chirc hoi thi gido vién gidi truong co 20 gido vién tham du (01 giai
nhat, 01 nhi va 01 giai 3).

- Mot s gido vién cbt can du tap hudn chuyén mon do SGD t6 chuc.
* COng tac chuyén moén

- Cham thi cac giai phap va hoat dong hoc hdi thi gido vién gioi trudng.

- CO to chirc sinh hoat chuyén mén theo hinh thirc nghién ctru bai hoc.

- Kiém duyét ké hoach, ho so s6 sach ciia gido vién va tré ding ngay quy
dinh.

- Huong dan y té xay dung ké hoach tuyén truyén nim hoc va ké hoach
tuyén truyén thang.

- Chi dag gido vién thuc hi¢n tbt gbc tuyén truyén, ¢6 ké hoach va noi dung

cu thé tumg khoi 16p.



- C6 hudng din nhan vién y té thuc hién hd so so sach, xay dung ké hoach,
tuyén truyén, thuc hién cac bi€u bang...
* Cong Tac Ban Tru

- Xay dung thuc don thang dam bao dang khau phan dinh dudng cho tré.
- Trang bi dﬁy du dung cu phuc vu cong tac ban tra va v¢ sinh 16p hoc.

- Nhic lai mot s6 ndi dung vé vé sinh phong bénh. Thudng xuyén kiém tra
nhdc nhd tré rira tai trude khi an.

- Hoan thanh ho so dn ban tra vao cudi thang, ddi chiéu sd liéu, luu ho so.
- Hoan thanh ho so pho cap cho PGD kiém tra.

* Cong tac tai chinh
- Thuc hién luong va cac ché do cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian
quy dinh.

- Thuc hién hd so sb sach tré dn ban tra, ra phiéu thu, chi thang 10 trinh ky
duyét va luu hd so.

- Rat kinh phi y t& hoc duong trang bi thém dung cu y té, dung dich khur
khuan cho tré.

* Cong tac phuc vu

- Thuc hién vé€ sinh, 1am c6 cac khu vuc theo quy dinh, sach sé.
* Cong tdac bdo vé

- Truc dung thoi gian quy dinh, déng md cong.

- Kiém tra co s vat chat thuong xuyén.

- Cham séc cdy kiéng trong hoa, cdt tia nhanh.
* Cong tdc kiém tra

- KT thyc hién ho so cong tac y té theo ké hoach kiém tra noi bo nam
2023-2024.

- KT, du gio dot xuat mot sd 16p.
* Khuyét diém

- Cong tac tuyén truyén dich bénh tay, chan, miéng dén phu huynh chua kip
thoi. Gido vién kiém tra tu van chua ki dan dén dich bénh bun phat rat nhiéu & cac
16p.



* Cac gidai phap
- Céc 16p thuong xuyén trao d6i phu huynh vé cac bénh truyén nhiém, xt 1y
kip thoi khi dich bénh xay ra.
II. Ké hoach hoat dpng thing 12/2023.
* Noi dung trong tam
- Tham gia hdi thi gido vién gidi huyén.
- Trang tri canh quan moi trudng theo chil dé da duge SGD tap huan .
- K§ niém ngay thanh lap QDND Viét Nam 22/12
- So két hoc ky I va bao céo so két.
* Cong tdac nha truong
- Kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach di xay dung.

- Tuyén truyén phong chéng bénh tay, chan, miéng va mot sé bénh thuong
gip, gilt Am cho tré vao mua dong...dén phy huynh céac 16p.

- Bang ky tham gia hoi thi gido vién gioi huyén 2023.
- Dy céc 16p tap huan do SGD va PGD t6 chiic.
- B4o c4o s6 ligu hoc sinh thanh 12
- So két va bao cio so két hoc ki I vé huyén.
- Kiém tra cac khoan kinh phi 2023 dén thang 12.
- Pé nghi mua sim stra chira 2024.
* Cong tac chuyén mén
- Tham gia du sinh hoat chuy&n mén theo nghién ctu bai hoc cac to.
- T6 chie 1 hoat dong hoi giang, 1 thao giang to choi

- Kiém tra mot sé 16p trang tri 16p, thuc hién cac biéu bang va thuc hién
cong tac vé sinh.,

- Hudng dan y té phéi hop gido vién can do cham biéu do cho tré lan 2
- Gi4o vién cac 16p cap nhat can do sd liéu tré 1an 2 trén phan mémy té
- Kiém tra viéc cap nhat theo ddi can do tré lan 2.

- PHT, TTCM xem va duyét giao an online.



- BGH hd tro gi4o vién tham gia thi thuyét trinh va thuc hanh gi4o vién day
gioi cap huyén.

- Bao c4o so két hoat dong chuyén mén nam 2023
* Cong Tac Ban Tru

- Xay dung thuc don thang dam bao dang khau phan dinh dudng cho tré.

- Trang bi dﬁy du dung cu phuc vu cong tac ban tra va vé sinh 16p hoc.

- Kiém tra thuong xuyén vé sinh truong, 16p. Duy tri tét khiu vé sinh trudng
16p.

- Hoan thanh h(f) SO an ]aén tri vao cubi théng, déj chiéu sd liéu, luu ho so.

- Hoan thanh ho so pho cdp gtri PGD in phiéu di€u tra trinh UBND xa duyét.

* Cong tac tai chinh
- Thuc hién luong va cac ché do cho CB-GV-CNV dam bao dung thoi gian
quy dinh.

- Thuc hién ho so s sach tré an ban tra, ra phiéu thu, chi thang 11 trinh ky
duyét va luu hd so.

- Chuyén kinh phi mua sim d6 dung, chuyén mom, gidy di duong, hoi thi
g14o vién gioi truong...

- Rat va tra tién ché d¢ tré ndm hoc 2022-2023.

- Bao c4o kinh phi cudi ndam cho HT ngay 20/12 ( cac khoan kinh phi va hoc
phi).
* Cong tac phuc vu

- Thuc hién vé€ sinh, 1am c6 cac khu vuc theo quy dinh, sach sé.
* COng tac bdao vé

- Tryc dang thoi gian quy dinh, déng mad cong.

- Kiém tra co s vat chat thuong xuyén.

- Cham séc cdy kiéng trong hoa, cit tia nhanh.
* Cong tic kiém tra

- Kiém tra hoat dong ctia to chuyén mén khéi la

- KT, du gio dot xuat mot sd 16p.



* Cong tdac hyi hop, bdo cdo
- Cac 16p bao céo sd lidu hoc sinh vao ngay 06 hang thang, chuy&n mén, ban
trd bao céo 02/01/2024. Hop Lién tich 05/01/2023 1Gc 8 gi¢ 00 phut.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- CB-GV-CNV/(t/h);
- Luu VT.



