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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12 

I. Báo cáo h               11 

* Cô     c   à  rường 

  -      tr         tr         t             ( T ự    ệ   ồ sơ y t ). 

  - Tuyê  truyề  p ò     ố    ệ   t y,   â ,   ệ  , sốt xuất  uy t…đ   p ụ 

 uy    á  lớp. 

  -  Đó  đ à  Y t  tỉ     á  sát   p ă   á  trú   ày 16/11. 

- T       l       ệ  41 n ày N à   á  V ệt N     ày 20/11/2023.  

 - Dự l   ỹ   ệ  41  ă    ày   à   á  V ệt N   d  PGD t       18/11. 

- H à  T à    ồ sơ PCGD      uyệ       tr  và đã đ ều   ỉ      su   

t    yêu  ầu. 

- Xây dự    ô  tr     lớp     t      ủ đề. 

- T            t   ATGT   ày 24/11 đ t   ả  3. 

- T           t     á  v ê    ỏ  tr      ó 20   á  v ê  t    dự (01   ả  

  ất, 01   ì và 01   ả  3). 

- M t số   á  v ê   ốt  á  dự tập  uấ    uyê   ô  d  SGD t      . 

* Công tác chuyên môn 

- C ấ  t    á    ả  p áp và    t đ            t     á  v ê    ỏ  tr    . 

 - Có t       s       t   uyê   ô  t     ì   t        ê    u  à     . 

 -      duyệt         ,  ồ sơ s  sá    ủ    á  v ê  và trẻ đú     ày quy 

đị  .  

 - H ớ   dẫ  y t  xây dự            tuyê  truyề   ă      và          

tuyên truyề  t á  . 

 - C ỉ đ     á  v ê  t ự    ệ  tốt  ó  tuyê  truyề ,  ó          và     du   

 ụ t   từ     ố  lớp. 



- Có h ớ   dẫ    â  v ê  y t  t ự    ệ   ồ sơ s  sá  , xây dự           , 

tuyê  truyề , t ự    ệ   á     u  ả  … 

* Công Tác Bán Trú 

 - Xây dự   t ự  đơ  t á   đả   ả  đú     ẩu p ầ  d    d ỡ       trẻ. 

 - Tr     ị đầy đủ dụ    ụ p ụ  vụ  ô   tá   á  trú và vệ s    lớp    .  

- N ắ  l     t số     du   về vệ s    p ò    ệ  . T      xuyê       tr  

  ắ    ở trẻ rử  t   tr ớ      ă . 

- H à  t à    ồ sơ ă   á  trú và   uố  t á  , đố      u số l ệu, l u  ồ sơ. 

- H à  t à    ồ sơ p    ập cho PGD      tr . 

* Công tác tài chính 

- T ự    ệ  l ơ   và  á      đ      CB-GV-CNV đả   ả  đú   t         

quy đị  . 

- T ự    ệ   ồ sơ s  sá   trẻ ă   á  trú, r  p   u thu, chi tháng 10 trình ký 

duyệt và l u  ồ sơ. 

- Rút      p í y t      đ     tr     ị t ê  dụ    ụ y t , du   dị     ử 

  uẩ      trẻ. 

* Cô     c p ục vụ 

- T ự    ệ  vệ s   , là   ỏ  á    u vự  t    quy đị  , s    sẽ.  

* Cô     c bả  vệ 

- Trự  đú   t         quy đị  , đố    ở  ỏ  . 

-      tr   ơ sở vật   ất t      xuyê . 

- C ă  só   ây       trồ      ,  ắt tỉ    á  . 

* Cô     c kiểm  ra 

-  T t ự    ệ   ồ sơ  ô   tá  y t  t                  tr          ă  

2023-2024. 

-  T, dự     đ t xuất   t số lớp. 

* K uyế   iểm 

- Cô   tá  tuyê  truyề  dị    ệ   t y,   â ,   ệ   đ   p ụ  uy         ịp 

t   . G á  v ê       tr  t  vấ        ỹ dẫ  đ   dị    ệ    ù  p át rất    ều ở  á  

lớp. 



* C c  iải p  p 

 - Cá  lớp t      xuyê  tr   đ   p ụ  uy   về  á   ệ   truyề       , xử lý 

 ịp t        dị    ệ   xảy r . 

II. Kế    c                  12/2023.  

* N i du    rọ    âm 

- T            t     á  v ê    ỏ   uyệ . 

- Tr    trí  ả   qu    ô  tr     t      ủ đề đã đ ợ  SGD tập  uấ   . 

-  ỹ   ệ    ày t à   lập QĐND V ệt N   22/12 

- Sơ   t      ỳ I và  á   á  sơ   t. 

* Cô     c   à  rườ   

  -      tr         tr         t             đã xây dự  . 

  - Tuyê  truyề  p ò     ố    ệ   t y,   â ,   ệ   và   t số  ệ   t      

 ặp,   ữ ấ      trẻ và   ù  đô  …đ   p ụ  uy    á  lớp. 

  - Đă    ý t            t     á  v ê    ỏ   uyệ  2023. 

  - Dự  á  lớp tập  uấ  d  SGD và PGD t      . 

  - Bá   á  số l ệu     s    t á   12 

  - Sơ   t và  á   á  sơ   t      ì I về  uyệ . 

  -      tr   á     ả       p í 2023 đ   t á   12. 

  - Đề    ị  u  sắ  sử    ữ  2024. 

* Công tác chuyên môn 

 - Tham gia dự sinh ho t chuyên môn theo nghiên c u bài h c các t . 

- T  ch c 1 ho t đ ng h i giảng, 1 thao giảng t  chồi 

- Ki m tra m t số lớp trang trí lớp, thực hiện các bi u bảng và thực hiện 

công tác vệ sinh. 

- H ớng dẫn y t  phối hợp   á  v ê   â  đ    ấm bi u đồ cho trẻ lần 2  

- Giáo viên các lớp cập nhật  â  đ  số liệu trẻ lần 2 trên phần mềm y t  

- Ki m tra việc cập nhật t    dõ   â  đ  trẻ lần 2. 

- PHT, TTCM xem và duyệt giáo án online. 



- BGH hỗ trợ giáo viên tham gia thi thuy t trình và thực hành giáo viên d y 

giỏi cấp huyện. 

- Bá   á  sơ   t ho t đ      uyê   ô    ă  2023 

* Công Tác Bán Trú 

 - Xây dự   t ự  đơ  t á   đả   ả  đú     ẩu p ầ  d    d ỡ       trẻ. 

 - Tr     ị đầy đủ dụ    ụ p ụ  vụ  ô   tá   á  trú và vệ s    lớp    .  

 -      tr  t      xuyê  vệ s    tr    , lớp. Duy trì tốt   âu vệ s    tr     

lớp. 

- H à  t à    ồ sơ ă   á  trú và   uố  t á  , đố      u số l ệu, l u  ồ sơ. 

- H à  t à    ồ sơ p    ập  ử  PGD    p   u đ ều tr  trì   UBND xã duyệt. 

* Công tác tài chính 

- T ự    ệ  l ơ   và  á      đ      CB-GV-CNV đả   ả  đú   t         

quy đị  . 

- T ự    ệ   ồ sơ s  sá   trẻ ă   á  trú, r  p   u t u,     t á   11 trình ký 

duyệt và l u  ồ sơ. 

- C uy        p í  u  sắ  đồ dù  ,   uyê   ô ,   ấy đ  đ    ,     t   

  á  v ê    ỏ  tr    ... 

- Rút và trả t ề      đ  trẻ  ă      2022-2023. 

- Bá   á       p í  uố   ă      HT   ày 20/12 (  á     ả       p í và     

phí). 

* Cô     c p ục vụ 

- T ự    ệ  vệ s   , là   ỏ  á    u vự  t    quy đị  , s    sẽ.  

* Công tác bả  vệ 

- Trự  đú   t         quy đị  , đố    ở  ỏ  . 

-      tr   ơ sở vật   ất t      xuyê . 

- C ă  só   ây       trồ      ,  ắt tỉ    á  . 

* Cô     c kiểm  ra 

-      tr     t đ     ủ  t    uyê   ô    ố  lá 

-  T, dự     đ t xuất   t số lớp. 



* Cô     c   i  ợp, b   c   

 - Cá  lớp  á   á  số l ệu     s    vào ngày 06 hàng tháng, chuyên môn, bán 

trú báo cáo 02/01/2024. H p L ê  tị   05/01/2023 lúc 8     00 p út. 

Nơi nhận:        HIỆU TRƢỞNG 

- CB-GV-CNV(t/h); 

- L u VT. 

 

          

 

 


